Smernica

ktorou sa upravuje zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutoc¢nenie
stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb v podmienkach

Obce Orsov

Clanok 1.
Vseobecné ustanovenia

Obec OPSov je podl'a § 7 ods. 1 zdkona NR SR ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon o verejnom obstaravani®)
verejnym obstaravatelom, ktory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat’ podla
prislusnych ustanoveni zadkona o verejnom obstaravani.

Zakon 0 verejnom obstaravani urcuje postupy, ktorymi sa zadavaju zédkazky na dodanie
tovaru, zdkazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb,
koncesia a sitaz navrhov.

Zakladnymi principmi verejného obstardvania su: princip rovnakého zaobchadzania,
princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov

Verejné obstaravanie su pravidld a postupy podla zakona 343/2015 Z.z., ktorymi sa
zadavaju zékazky, koncesie a stitaze navrhov.

Zikazka VO verejnom obstaravani je zmluva s peflaznym plnenim uzavretd medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvateI'mi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uspe$nymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto€nenie stavebnych préac alebo poskytnutie sluzby.

Zaujemca VO verejnom obstaravani je fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo skupina
takych osob, ktora na trhu dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace, alebo poskytuje
sluZbu a ma zaujem o Ucast’ vo verejnom obstaravani alebo si vo verejnej siit’azi prevzala
stitazné podklady.

Uchadzacd je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osob, ktord na trhu
dodava tovar, uskutocniuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstaravani sa urcuje ako cena bez dane
z pridanej hodnoty a pravidla jej vypoctu urcuje § 6 zdkona o verejnom obstaravani.

Ramcova dohoda je pisomnda dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravate'mi alebo jednym alebo viacerymi obstardvatemi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi uchddza¢mi na strane druhej. Ramcovd dohoda urcuje podmienky
zaddvania zakaziek pocas jej platnosti, najmd Co sa tyka ceny a predpokladaného
mnozstva predmetu zakazky.



Clanok III.
Finanéné limity verejného obstaravatel’a

Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je rovna alebo vyssia ako
finanény limit ustanoveny vseobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad
pre verejné obstaravanie (vyhlaska Uradu pre verejné obstaravanie v platnom znent).
Podlimitna civilna zdkazka je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota je nizsia ako
finan¢ny limit podl'a odseku 1 a suc¢asne rovnaka alebo vyssia ako
1. 15 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu,
okrem potravin, zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac bezne dostupnych na
trhu a zadkazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem
socialnych a inych osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe ¢. 1 ZVO,
2. 50 000 eur, ak ide o zédkazku na dodanie tovaru (okrem potravin) — zakazka,
ktora nie je bezne dostupna na trhu,
40.000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny
4. 50 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby — zakazka, ktora nie je
beZne dostupna na trhu (okrem socidlnych a inych osobitnych sluzieb
uvedenych v prilohe ¢. 1 ZVO),
5. 200 000 eur, ak ide o zédkazku na poskytnutie socidlnych a inych osobitnych
sluzieb uvedenych v prilohe ¢. 1 ZVO,
6. 150 000 eur, ak ide o zadkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac — zdkazka,
ktora nie je beZne dostupna na trhu.

w

Civilna zdkazka s nizkou hodnotou je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota je nizsia
ako finan¢ny limit uvedeny v odseku 2 v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Clanok IV.
BeZna dostupnost’ na trhu

BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st pre Gcely tejto smernice
a zékona o verejnom obstaravani, ktoré
e nie su vyrdbané, poskytované alebo uskuto¢nované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedine¢nych poziadaviek,
e st ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov
aj dodané, poskytnuté alebo uskuto¢nené a zaroven
e su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskutocniované pre
verejného obstardvatela, doddvané, poskytované alebo uskutoCiiované aj pre
spotrebitel’'ov a iné osoby na trhu.

BeZzne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami. su najmé tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ur¢ené na uspokojenie beZznych prevadzkovych potrieb
verejného obstaravatela.

Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami su najmi tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokladana hodnota
zakazky je vyssia ako 5.000.- €, sa budu zabezpecovat’ prostrednictvom elektronického
trhoviska.



CLV.
Zadavanie zakaziek beZne dostupnych na trhu

Finan¢ny limit — predpokladand hodnota zdkazky na dodanie tovaru, uskutocnenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby — je niz§ia ako 1 500 eur bez DPH v priebehu
kalendéarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok bez ohl'adu na vysku jednotlivého nakupu. Uvedeny finan¢ny
limit je limit, do ktorého nie je potrebné vykonavat’ prieskum trhu, napr. oslovenim
viacerych zaujemcov pre vsetky pripady dodania tovaru, uskuto¢nenia stavebnych prac
a poskytnutia sluzby a pri ktorom je mozné priamo vystavit' objednavku alebo realizovat’
nakup v obchodnej sieti s jednym vybranym dodavatel'om.

Postup pri zadavani zakaziek formou prieskumu trhu

Finanény limit — predpokladand hodnota zdkazky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby — je vysSia ako 1 500 eur bez DPH a sucasne
nizsia ako 15.000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit, od
ktorého je potrebné vykonavat’ prieskum trhu.

Na prieskum trhu sa vzt'ahuje nasledovny postup:
Zodpovedny zamestnanec je povinny najma:

- zhromazd’ovat' cenniky, informac¢né materidly z vystav a vel'trhov, akciové letaky,
katalogy, vystrizky z Casopisov a dennikov, informdcie z internetovych stranok... (dalej
len ,,cenniky*), na zaklade ktorych si robi databazu na vyber dodavatela, ktorému zada
zdkazku na zaklade najvyhodnejSej ceny, resp. ekonomicky najvyhodnejSej ponuky;
vV ramci prieskumu trhu moéze za rovnakym ucelom oslovit’ aj viacerych dodavatel'ov
telefonicky, elektronicky alebo faxom.

-z vykonaného prieskumu trhu vypracovat’ zapis (Priloha ¢.1),

Vv pripade ak je na dodanie zdkazky (tovar, stavebné prace, sluzba) potrebna pisomna
forma zmluvy, zodpovedny zamestnanec mesta predlozi ndvrh zmluvy dodéavatelovi,
ktory bude predmetom rokovania o uzavreti zmluvy.

Zapis z prieskumu trhu je sticast'ou dokumentacie o verejnom obstaravani

Zakazky bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladand hodnota je vysSia ako 15 000
eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, sa zadavaji prostrednictvom
elektronického trhoviska.

CL VL
Zadavanie zakaziek inych ako bezne dostupnych na trhu

Postup pri priamom zadavani zakaziek bez prieskumu trhu

Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zdkazky na dodanie tovaru, uskutocnenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzby — je niz§ia ako 1 500 eur bez DPH v priebehu



kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie
ako jeden kalendarny rok bez ohl'adu na vysku jednotlivého ndkupu. Uvedeny finan¢ny
limit je limit, do ktorého nie je potrebné vykonavat' prieskum trhu, napr. oslovenim
viacerych zdujemcov pre vSetky pripady dodania tovaru, poskytnutia sluzby
a uskuto¢nenia stavebnych prac a pri ktorom je mozné priamo vystavit’ objednavku alebo
realizovat’ nakup v obchodnej sieti s jednym vybranym dodavatel'om.

Postup pri zadavani zakaziek formou prieskumu trhu

Finan¢ny limit — predpokladané hodnota zakazky:

na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby — je vyssia ako 1 500 eur bez DPH a stcasne
nizsia ako 15 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit, od
ktorého je potrebné vykonavat’ prieskum trhu.

na uskuto¢nenie stavebnych prac je vyssia ako 1 500 eur bez DPH a sucasne nizsia ako
15 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalenddrny rok je limit, od ktorého je
potrebné vykonavat prieskum trhu.

na dodanie tovaru, ktorym st potraviny — je nizsia ako 40.000 eur bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok je limit, v rdmci ktorého je potrebné vykonavat
prieskum trhu.

Postup pri zadavani zakaziek s vyzvou na predkladanie ponuk

Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zakazky:

na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je rovnaka alebo vyssia ako 15 000 eur bez
DPH a sucasne nizsia ako 50 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny
rok je limit, od ktorého je potrebné zadavat’ zékazku s vyzvou na predkladanie ponuk,

na uskuto¢nenie stavebnych prac je rovnaka alebo vysSia ako 15 000 eur bez DPH
a sucasne nizsia ako 150 000 eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je
limit, od ktorého je potrebné zadavat’ zékazku s vyzvou na predkladanie ponuk .

Zadavanie zakazky svyzvou na predkladanie ponuk sa realizuje prostrednictvom
poverenej osoby.

CL. VIIL
Povinnosti verejného obstaravatel’a

Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty z verejného obstaravania
a uchovava ich pét’ rokov po uzavreti zmluvy.

Zodpovedny zamestnanec vyhotovi stthrnnu spravu o zakazkach podla § 117 zékona
0 verejnom obstaravani k 31.3., 30.6., 30.9. a 31.12. prislusného roku s cenami vys§imi
ako 15 000 eur bez DPH, v ktorej pre kazdu zakazku uvedi najma:

- hodnota zékazky;
- predmet zdkazky;



- identifikaciu uspesného uchadzaca. (vid’ priloha €. 2).

Zodpovedny zamestnanec, resp. poverena osoba vyhotovi referenciu podla
§ 12 zékona o verejnom obstaravani najneskor do:
a) 30 dni odo dna skoncenia plnenia zmluvy,

b) 30 dni po skonéeni kalendarneho polroka za predchadzajuci kalendarny polrok sihrnne
za vsetky plnenia, ak ide o opakované plnenia, a ak nebola vyhotovena referencia podl'a
pismena a),

¢)) 10 dni odo dia dorucenia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak nebola
vyhotovena referencia podl'a pismena a)

d) 10 dni od dorucenia ziadosti dodavatel’a o vyhotovenie referencie ak ide o zakazku
s nizkou hodnotou

Tato smernica nadobuda uéinnost’ dna: 01.07.2017

V OTI'Sove dia 16.06.2017

Pavol Hovancik
starosta obce



Priloha ¢. 1

Zaznam
z prieskumu trhu
vykonaného v zmysle Zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani

Zakazka s nizkou hodnotou

| I. Obstaravatel | uvedie sa nazov VO a ICO
Il. Forma prieskumu trhu — zaSkrtne sa I11. Miesto
akym sp6sobom bol vykonany prieskum
Osobne
Telefonicky
Prostrednictvom Internetu
Elektronickou postou
S pouzitim katalogu IV. Datum
Postou obdobie, kedy sa vykonaval
prieskum
V. Predmet obstaravania
uvedie sa opis predmetu zakazky
VI. Poradie uchadzacov podl’a hospodarnosti ziskania predmetu obstaravania
Uchadzaé Sidlo Cenabez DPH | Cenas DPH (€)
©

1.

2.

3.

Odévodnenie vyberu (v pripade, ak nebola vybrata ponuka s najnizSou cenou):

VII. Prehlasenie o nestrannosti a dovernosti obstaravatel’a
Prehlasujem, ze prieskum trhu sme vykonali podla tohto zaznamu nestranne, nezatajili sme Ziadne dolezité

udaje.
Osoba vykonavajuca prieskum (kontaktnd osoba)
Funkcia

Podpis

Podpis Statutarneho zastupcu:




Verejny obstaravatel’

Stuhrnna sprava zakaziek s nizkou hodnotou

podla zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani za obdobie:

Stvrt'rok 2017

Nézov zédkazky /predmet zdkazky

Identifikacia dodavatel’a

Hodnota zakazky v
€

Vypracoval:
dna:




